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Objetivos del programa

* Manejar Profesionalmente Excel

« Crear Tus Propias Formulas y Funciones Integradas de Excel
» Ser@s un Experto en el Manejo Integral de Excel

» Mostrar Potentes Tableros Dindmicos Complementando
Herramientas adn mds potentes como el Power Pivot

* Manejar Correctamente Grandes Cantidades de Datos en una Lista
« Manejar Profesionalmente Formulas Dindmicas

« Crear Informes Completos y Dindmicos Mediante Tablas
Dindmicas

» Aprender Las Funciones de Excel Mds Utilizadas en empresas
» Agregar Valor a sus Trabajos de Excel

Temario referencial

1. Introduccién a Excel 12. Manejo de Funciones Logicas en Excel
2. Manejo de Datos en Excel 13. Ejercicios Extra de Funciones
3. Manejo de Celdas, Férmulas y 14. Mdas Funciones en Excel
Funciones en 15. Revision de Errores en Formulas en Excel
Excel 16. Funcioén BuscarV y BuscarH
4. Listas en Excel 17. Tablas Dindmicas en Excel
5. Tablas en Excel 18. Mdas Opciones En Excel
6. Impresion en Excel 19. Seguridad en Excel
7. Graficos en Excel 20. Macros en Excel
8. Esquemas y Subtotales en Excel 21. Funciones Financieras y Mds en Excel
9. Vistas en Excel 22. Formatos Condicionales en Excel
10. Enlazando Archivos en Excel 23. Mdas de Graficos
. 11. Manejo de Funciones de Texto en Excel  24. Power Query en Excel
. 10. Enlazando Archivos en Excel 25. POWER PIVOT

. Manejo de Funciones de Texto en Excel 26. HOJAS DE CALCULO GOOGLE
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(A qQuien va dirigido?
Empezaremos el programa desde lo mds bdsico para personas que estén
iniciando su proceso y se les pueda facilitar su avance a niveles superiores, luego
pasaremos al nivel intermedio que es una parte bastante importante, debido que
es una de las mas utilizadas actualmente por las empresas y una alta demanda
en sus funciones, El curso estd& orientado a mejorar la productividad y pensado
estratégicamente para automatizar las tareas y ser eficientes en el ahorro del
tiempo. jVamos!

A personas que son principiantes y quieran ser expertos en el manejo de Excel.

« A personds con conocimientos bdsicos, intermedios o que quieran perfeccionar
su nivel avanzado en conocimientos nuevos.

* A todas las personas que deseen aprender correctamente Excel.

Pre-requisitos

Tener una computadora con acceso a internet
y tener instalado Microsoft office Excel en preferencia
el 2016, 2019 o 2021. X
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Metodologia

El primer dia de clases se agregan a todos los alumnos inscritos, docente
y administrativos en el grupo de WhatsApp del curso para coordinacion
entre todos y medio de comunicacion directo. Por este mismo medio se
comparten los enlaces de cada clase.

Cada clase serd en vivo junto a docente mediante la plataforma ZOOM
segun el cronograma de clases, donde los alumnos se conectardn a
cada sesion para interactuar con docente de forma virtual.

Se tomaran una evaluacién final donde entra la parte teérica con un
valor de 20% y una prdctica con un 80% de todo el avance llevado en el
curso.

Como plataforma de educacién se usard el Google classroom y nube de
mega para subir materiales de apoyo como libros, diapositivas, videos,
tareas, proyectos y evaluaciones.

cQue incluye el programa?

e Clases en vivo por ZOOM.

e Acceso indefinido:
Grabaciones de las clases (Descargables si deseas).
Documentos digitales (Descargables si deseas).

¢ Certificado digital de aprobaciéon o participaciéon con valor curricular de 21 horas
académicas, avalado por Wibel, marca oficial registrada de Grupo Belcas con
matricula de comercio e identificacién tributaria: 375983023.

Docente

Andres Chavez Zeballos - Ingeniero Electronico y en Redes
y Telecomunicaciones.

Con +10 aflos de experiencia como docente en diversas
instituciones del medio:
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Y en proyectos para empresas:

L VENADO ”Ae
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Cronograma de clases
Marzo/ 2023 % Duracién

R 15 Horas reloj.

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Horario
1 2 3 4 5 @ Clases los lunes, martes y miércoles
; (de 19:30 a 21:30) y viernes (de 19:30
PO 9W11 12 a 21:00).

13 14 151617 18 1 =9 Modalidad
b y 16 819 Online en vivo por ZOOM.

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31 D—) Fecha de inicio: 06 de marzo.
LQ Fecha de fin: 17 de marzo.

lnversion
Del 28/02 al 06/03, inscribete al precio normal: Bs 250
Descuento Corporativo: De 3 0 mas personas, Bs 175

inscribete al precio por persona de:

Contactos e Inscripciones

Comparte tu comprobante digital de pago donde indique el monto, fecha y hora
del pago efectuado; a uno de los siguientes contactos de WhatsApp:

e +59178492505
e +59178164943

O en nuestras oficinas: Entre 2 y 1 Anillo, Calle Prolongaciéon Aroma, Edificio Sumuque
#61, Santa Cruz de Iq Sierraq, Bolivia.
HORARIO DE ATENCION: De 08:30 a 17:30 lunes a viernes y sGbados de 08:30 a 12:00
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Medios de pago disponibles

: Titular: BELCAS S.R.L.
Banco Fassil Cuenta Corriente: 1948150
NIT: 375983023

Titular: BELCAS S.R.L.

BNB :Bl Cuenta Corriente:; 2000182683
NIT: 375983023
Titular: Bruno Orlando Castedo Beltran
BANCO UNION.. Cuenta de Ahorro: 10000046412130
Cl: 5843357
Tigo Money: 76070714
L g
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