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Objetivo del programa

Identificar las funcionalidades y propiedades que tiene una hoja de cdalculos en
Excel, adquieriendo los conocimientos necesarios para el andlisis de informacién
desenvolvimiento de las actividades académicas, laborales y adquisiciéon de
mejores oportunidades de gestion.

Temario referencial

1.Excel nivel basico (5 horas reloj):
Introduccién, conociendo la interfaz.

2. Excel nivel intermedio (10 horas reloj):
2.1. Uso de la inteligencia artificial y chat GPT
como herramientas de apoyo en Excel.

2.2. Ejercicio planilla de ingresos bdsico.

Ingreso y edicion de datos.
Formatos.

Cdlculos simples.
Cdlculos complejos.
Reubicar elementos.

.7. Personalizar planilla.

.8. Formato condicional.

1.9. Utilidades.

2.3. Planilla de ingresos programando.
2.4. Busquedas.

2.5. Tablas.

2.6. Bases de datos.

2.7. Nombres de rangos.

2.8. Macros basico.

2.9. Diagramas de Gantt.

2.10. N0meros aleatorios.
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Participacién y evaluacion de estudiantes. Participaciéon y evaluacién de estudiantes.

Beneficios de capacitarte

Armar una base sélida en el conocimiento y uso de la interfaz de Excel.

Poder crear sus féormulas y funciones con total facilidad.

Aprender a usar atajos y funciones profundas, para optimizar tu tiempo en tus
trabajos con Excel.

Crear, ordenar y filtrar bases de datos de gran magnitud.

Podrés postularte a oportunidades de trabajos, donde la gran mayoria solicita el
uso de Excel.

¢Qué necesitas para ser parte?

e Una PC o smart phone con conexion estable a internet y donde pueda
desarrollar sus prdcticas del curso.

e Tener instalado Excel en cualquiera de las siguientes versiones para su
comodidad de avance: 2010, 2013, 2016, 2019, 2021 o 365.

¢ No se precisa tener base en el uso del software u otro tipo de conocimiento
previo, el curso serd desde cero a un nivel intermedio profesional.

é¢Quiénes pueden ser parte?

Principiantes, usuarios con o sin conocimientos previos, que estén interesados en
el tema.
Estudiantes universitarios, profesionales o no, emprendedores y publico en
general.

El uso de Excel es universal, se aplica a las diversas dreas u profesiones.
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Metodologia

Finalizado el curso, obtendrds tu certificado digital de participaciéon o aprobacién si al
finalizar obtienes una calificacion mayor o igual a 71 puntos. Para ello se desarrollaran
las siguientes actividades:

¢ Elaboracion de proyectos individuales como grupales.
e Evaluaciones por clase y por médulo.
¢ Participacioén en clases.

Plataformas para la organizacién y centralizacion de informacién: Grupo de WhatsApp,
Megaq, Classrrom y sesiones en vivo por ZOOM.

Cronograma de clases == 5
Duracion
Junio/2023 % 15 Horas reloj.
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do N Horario
1 2 3 4 ./ De19:30 a 21:30 los lunes, miércoles y

viernes; los sGbados de 16:00 a 18:30.
5 6 7 8 9 1011

12 13 14 151617 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

<J| Modalidad
23| Online en vivo por ZOOM.

E@ﬁ

Fecha de inicio: 12 de Junio.

o

@ Fecha de fin: 24 de Junio.

Precios facturados

Precio: Bs. 200

lnversion

I Descripcion

:Qué incluye tu inversion?

e Clases en vivo por ZOOM, networking con docente y comparieros de clases.

e Acceso indefinido:
-Grabaciones de las clases (Descqrgqbles si deseas).
-Documentos digitales (Descargables si deseas).

e Certificado digital de aprobacién o participaciéon con valor curricular de 20 horas
académicas, avalado por Wibel, marca oficial registrada de GRUPO BELCAS con
matricula de comercio e identificacion tributaria: 375983023.
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Docente

Andres Chavez Zeballos - Ingeniero Electronico y en Redes y Telecomunicaciones.
Con +10 affios de experiencia como docente y ebn proyectos con diversas
instituciones del medio.
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Contactos e Inscripciones

Comparte tu comprobante digital de pago donde indique el monto, fecha y hora del
pago efectuado; a uno de los siguientes contactos de WhatsApp:

e +59178492505
e +59178164943

O en nuestras oficinas: Entre 2 y 1 Anillo, Calle Prolongacién Aroma, Edificio Sumuque #6],
Santa Cruz de la Sierraq, Bolivia.

HORARIO DE ATENCION: De 08:30 a 17:30 lunes a viernes y sdbados de 08:30 a 12:00.

Medios de pago disponibles

BNB a:gicc?nal BI\NCO UNIONM, .~
de Bolivia El Banco de los Bolivianos
Titular: BELCAS S.R.L. Titular: Bruno Orlando Castedo
Cuenta Corriente: 2000182683  Beltran Tigo Money:
NIT: 375983023 Cuenta de Ahorro: 10000046412130 76070714
Cl: 5843357

Solicita el QR para comodidad de tu pago.
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